
16 

國立高雄科技大學 

警衛室車輛違規取締作業程序說明表 

項目編號 校安警保-08 

項目名稱 警衛室車輛取締作業 

承辦單位 校園安全中心/綜合業務處 

 

作業程序 

說明 

一、【警衛室】警衛室車輛取締。 

二、【警衛室】各校區宣導期後不定期巡查校園內停放車輛。 

            1. 車輛是否違規停放、是否有通行證。 

            2. 拍照存證，開立勸導或違規告發。 

            3. 拖吊或上鎖。 

            4. 巡察有無隔夜停放車輛，依規取締。 

三、【警衛室/綜合業務處】繳納違規處理費或申請勞動服務。 

四、【警衛室/綜合業務處】放行取車。 

五、【警衛室】交接值勤人員了解狀況原委，另填寫紀錄存查。

注意事項 無 

法令依據 高雄科技大學車輛管理要點 

使用表單 工作紀錄簿、案件處理勤務報告表 
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拖吊至存置地點或原

地上鎖 

一、 登錄車主備妥證件 

二、 繳納違規處理費或 

申請勞動服務 

三、 放行取車 

             國立高雄科技大學車輛違規取締作業流程圖 

 
 
 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

開始 

否 

不定期派員巡查車輛 

宣導期定為電
子郵件發送日
起一個月內 

各校區每學期開學以電子郵件補拿
通知全校教職員生校園交通安全管

制與停車注意事項宣導 

結束 

1. 拍照存證 

2. 開立勸導或違規告發

否 

是 

是 

結束 

否 

違規三次才可
執行 

否 

是 

是否有

通行證 

是否拖吊

或上所鎖 

是否違

規停放 


