
國立高雄科技大學「校園緊急事項通報處理」作業程序 

111.12.22 訂 
 
 

受理 

通報 

1.各棟大樓消防系統發報處理。 表 02 2.各棟大樓廁所緊急求救(女廁警報)發報處理。表 03 

3.各棟大樓頂樓逃生門發報處理。表 04 4.各棟大樓室內、戶外緊急求救站發報處理。表 04 

5.單位門禁管理。表 05 6.各棟大樓電梯系統（含停電）異常處理。表 06 

7.校園意外事件處理。表 06 8.車輛肇事影響校園交通處理。表 06 

9.校園接獲媒體採訪。表 07 10.校園車輛違規取締。表 08 

11.校園昆蟲、動物事件處理。表 09 12.校園推銷事件處理。表 10 

13.校園行道樹或災害、低窪警戒影響交通處理。表 11 14.警方入校偵辦案情處理。表 12 

15.公共設施停水或停電處理。表 13 16.校園教職工生或廠商糾紛事件處理。表 14       

17.校園教職工生疑似遭受騷擾處理。表 14 18. 校門口民眾糾眾聚集處理。表 14 

19.校園發現疑似危險物品處理。表 14                ` 

20.校園菸害巡檢處理---事件發生，通知校安組同仁前往勸導，並儘可能拍照記錄，登記於工作紀錄簿與勤務報告表。 

21.受理校園疫情處理---依校園防疫會議規定，配合辦理，並登記於工作紀錄簿與勤務報告表。 

22.校園徒步區管制處理---提請綜合業務處劃設徒步區，並擬定辦法由校安中心配合執行。 

23.校園大學橋(第一校區)交通管理---提請總務處車管會擬定相關交通辦法，設置立牌號誌，由校安中心執行。 

24.其他臨時交辦事項處理。 

校門警衛室接獲事項通報 

上班時段 08:00～17:00 

校園安全組 

例假日 0800-550-995 

24:00～08:00 警巡保全 

1700～2400   0800-550-995   建工、楠梓校區中班保全 

通報 通報 


