
國立高雄科技大學校園安全中心作業流程圖 

校園安全事件處理及通報程序作業 

附註： 
(一) 依法規通報事件：應於知悉後，於校安通報網通報，至遲不得逾二十四小時；法規有明定者，依各該法規定時限通報。 
(二) 一般校安事件：應於知悉後，於校安通報網通報，至遲不得逾七十二小時。 

前項各類校安通報事件屬緊急事件者，應於知悉後，立即應變處理，即時以電話、電訊、傳真或其他科技設備通報各主管教育
行政機關，至遲不得逾二小時。 

掌握校安事件全程狀況 
（包含人、事、時、地、物、

如何、為何） 

校安中心值班人員 
前往現場瞭解狀況 

獲知校安事件 

分析判斷校安事件等級 
（依本校校園安全及災害事件通報

層級劃分表） 

通報人員： 
1.家屬 2.導師 3.系主任 4.
校安中心主任 5.相關單位
(綜合業務處、國際事務處
及進修學院等) 

緊急事件 
1. 學校、機構師生有死亡或死亡之虞，或

二人以上重傷、中毒、失蹤、受到人身

侵害，或依其他法令規定，須主管教育

行政機關及時知悉或立即協處。 

2. 災害或不可抗力之因素致情況緊迫，

須主管教育行政機關及時知悉或學

校、機構自行宣布停課。 

3. 逾越學校、機構處理能力及範圍，亟需

主管教育行政機關協處。 

4.媒體關注之負面事件。 

一般校安事件 

影響學生身心安全

或發展，宜報各

主管教育行政機關

知悉之校安通報

事件。 

通報人員： 
1.家屬2.導師3.系主任 4.院長 5.
校安中心主任 6.學務長 7.主任
秘書 8.校長 9.相關單位(綜合業
務處、國際事務處及進修學院等) 

依法規通報事件 

依法規規定應通報

各主管教育行政

機關之校安通報

事件。 
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判斷校安事件分類 

1. 事件處理完成後紀
錄工作日誌備查。 

2. 上網通報教育部
校安中心。 

3. 持續掌握災損管制
與回報。 

結案 

副校長依校安事件
緊急狀況，必要時
召開緊急應變中心
會議，並報告校長。 

主任秘書依校安狀況
危害及影響程度，向
上通報並研擬媒體
因應處理措施或新聞
發布。 



 


